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Roma,18 settembre 2024 
 

Studenti 
Genitori 
Docenti 

e p.c. ATA 
CIRCOLARE N. 30 

 
Oggetto: servizio di stampa delle fotocopie 
 
Si porta a conoscenza di tutto il personale che, al fine di poter assicurare il servizio fotocopie ai 
docenti nel rispetto delle norme sul distanziamento sociale e del protocollo della scuola, a partire 
dal 18/09/2024 il servizio di fotocopie seguirà le seguenti modalità: 
Le richieste debbono essere inviate via mail ai seguenti indirizzi a seconda del plesso in cui 
occorrono: 
stampacentrale@papareschi.edu.it 
stampasuccursale@papareschi.edu.it 
 con due giorni lavorativi di anticipo rispetto al bisogno. 
I docenti dovranno inviare esclusivamente file in formato pdf ai suddetti indirizzi di posta, 
specificando nel corpo della mail il numero di copie, se fronte e retro e il tipo di formato (A4 o A3). 
Tale servizio sarà svolto a cura del CS sig.ra Anna Sarnataro in sede centrale e dalla CS sig.ra 
Glorianna Ruggiero in sede succursale. 
In via residuale è possibile usufruire del servizio fotocopie da cartaceo, già predisposto a cura del 
docente (non sarà possibile effettuare composizione della pagina) sempre con due giorni di 
anticipo rispetto al bisogno. 
 

Giorno di invio della mail/ 
consegna cartaceo alla C.S. 

Giorno di ritiro fotocopie Orario e luogo di ritiro in 
Sala stampa (centrale piano 
seminterrato) in Aula inclusione 
(succursale piano terra) 

Lunedì Mercoledì 7.40-13.30 

Martedì Giovedì 7.40-13.30 

Mercoledì Venerdì 7.40-13.30 

Giovedì Venerdì 7.40-13.30 

Venerdì Lunedì 7.40-13.30 

Sabato/Domenica Martedì 7.40-13.30 

 
In entrambe le sedi i docenti ritireranno un pacchetto nominale predisposto e custodito in area 
riservata. 
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Si rammenta che le fotocopie possono essere richieste per i seguenti motivi: 
• compiti in classe. 
• sussidi per alunni con il sostegno DSA e BES. 
• tabelle, prontuari e schemi vari. 
È vietata la richiesta di riproduzione di libri. 
 
Si ringrazia per la disponibilità alla definizione di un efficace servizio a vantaggio di tutti. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
prof.ssa Paola Palmegiani 

Documento informatico firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 CAD 

ss.mm.ii e norme collegate 
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